
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง่ือนไขใน

การยืน่คําขอ และในการ

พจิารณาอนุญาต 
ใบอนุญาตประกอบกจิการมอีายุถงึวนั

ท ี31 ธนัวาคมของปีน้ัน ๆ 

การต่ออายุใบอนุญาต 

ใหย้ืน่คําขอตามแบบ ธพ.น. ๓ พรอ้มเอกสารหลกัฐานทีถู่กตอ้ง

ครบถว้นภายใน 60 วนักอ่นวนัทีใ่บอนุญาตสิน้อายุ  

หมายเหตุ   

1. หากเห็นว่าคําขอไม่ถกูตอ้งหรอืยงัขาดเอกสารหรอืหลกัฐานใด 

และไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะน้ัน ผูร้บัคําขอและ ผูย้ืน่คําขอจะตอ้งลง

นามบนัทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนั พรอ้ม

กาํหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คําขอดําเนินการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คําขอไม่

ดําเนินการแกไ้ข/เพ ิมเตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่าํหนด ผูร้บัคําขอจะ

ดําเนินการคนืคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา  

2. พนักงานเจา้หนา้ท ีจะยงัไม่พจิารณาคําขอและยงัไม่นับระยะเวลา

ดําเนินงานจนกว่าผูย้ืน่คําขอจะดําเนินการแกไ้ขคํา ขอหรอืยืน่เอกสาร

เพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพรอ่งน้ันเรยีบรอ้ยแลว้  

3. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มอืเร ิม่นับหลงัจากเจา้หนา้ท ีผูร้บัคํา

ขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐาน แลว้เห็นว่ามคีวาม

ครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคู่มอืประชาชน  

4. จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแต่วนัที

พจิารณาแลว้เสรจ็ทางจดหมายอเิล็กทรอนิคส ์(Email) หรอืหากประสงคใ์ห ้

จดัส่งผลใหท้างไปรษณียใ์หแ้นบซอง จา่หนา้ถงึ ตวัท่านเองใหช้ดัเจน พรอ้ม

ตดิแสตมป์สําหรบัค่าไปรษณียล์งทะเบยีนตามอตัราของบรษิทั ไปรษณียไ์ทย 

จาํกดักาํหนด 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร่บัผดิชอบ 

การตรวจสอบเอกสาร 

(1) เจา้หนา้ทีร่บัคําขอ และ ตรวจสอบความถูกตอ้งของคําขอ และ

ความครบถว้น ของเอกสารตามรายการ เอกสารหลกัฐานทีก่าํหนดและส่ง

เร ือ่งใหสํ้านักความปลอดภยัธรุกจิน้ํามนั 

การพจิารณา 

เจา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบพจิารณา/ตรวจสอบ                       42 ถงึ 72 วนั  

      - ผล การตรวจสอบความ ปลอดภยั  

      - เอกสาร หลกัฐานประกอบ โดยม ีระยะเวลาพจิารณา ดงันี ้

กรณียืน่เร ือ่งในเดอืน พฤศจกิายน                       พจิารณา     42    วนั  

* กรณียืน่เร ือ่งในเดอืนธนัวาคม                 พจิารณา     72    วนั 

การลงนาม/ คณะกรรมการมมีตลงนามในใบอนุญาต                  2    วนั 

เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครฐั 

(1) บตัรประจาํตวัประชาชน                จาํนวน    1   ฉบบั 

(2) สําเนาทะเบยีน บา้น       จาํนวน    1   ฉบบั 

      (3) หนังสอืรบัรองนิตบิุคคล                 จาํนวน   1   ฉบบั 

     (กรมพฒันาธรุกจิ การคา้) 

       (4) ใบมอบอํานาจ (ในกรณีทีม่กีารมอบอํานาจ)  

       (5) หลกัฐานทีแ่สดงการเป็นผูม้อีํานาจลงนามแทนนิตบิุคคล 

เอกสารอืน่ ๆ สําหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

 (1) ขอต่ออายุ ใบอนุญาต ประกอบกจิการ (แบบ ธพ.น. ๓) 

 (2) สําเนา ใบอนุญาต ประกอบกจิการ 

 (3) สําเนาสญัญา ประกนัภยัภยั หรอืกรมธรรม ์ประกนัภยัความ 

รบัผดิชอบตาม กฎหมายแกผู่ ้ไดร้บัความเสยีหายจากภยั อนัเกดิจากการ 

ประกอบกจิการ ควบคุมประเภท ท:ี 3 



อตัราค่าธรรมเนียม  

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกจิการ          จาํนวน      200   บาท 

    ควบคุมประเภทที ่3  

2) ค่าธรรมเนียมการอนุญาตใหใ้ชภ้าชนะ            จาํนวน         0   บาท  

    บรรจน้ํุามนั เป็นไปตามขอ้ 62 ของ 

    กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑว์ธิกีาและ 

    เงือ่นไขเกีย่วกบัการแจง้ การอนุญาต และ 

    อตัราค่าธรรมเนียมเกีย่วกบัการประกอบกจิการ 

    น้ํามนัเชือ้เพลงิ พ.ศ. 2556 

แบบฟอรม์  

ตามแบบ ธพ.น. 3 เป็นไปตามประกาศกรมธรุกจิพลงังานเร ือ่ง กาํหนด

สถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคมุ ประเภทท ี2 สถานทีย่ืน่แบบคําขอ 

และแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคุมประเภทท ี3  

พ.ศ. 2556 

ตดิต่อดว้ยตนเองไดท้ี ่

ศูนยข์ออนุญาตเทศบาลตําบลน้ําออ้ม อําเภอกระนวน จงัหวดัขอนแกน่ 

- ทางโทรศพัท/์โทรสารหมายเลข                043-210216  

- ทางเว็บไซดเ์ทศบาลตําบลน้ําออ้ม              www.numoom.go.th 

- ทางไปรษณียอ์เิล็คทรอนิคส ์                     www.numoom.go.th 

ชอ่งทางตดิต่อ 

นายก ทต.นํา้ออ้ม     นายจาํเนียร   เหล่าสุพรรณ/โทร. 0874249159    

ปลดั ทต.นํา้ออ้ม    นายทูลทพิย ์ วงษาจนัทร ์/ โทร.  0804045096 

 

 

 

คูม่อืสําหรบัประชาชน 

การขออนุญาตประกอบกจิการ 

สถานีบรกิารน้ํามนั 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เทศบาลตาํบลน้ําออ้ม 

อาํเภอกระนวน  จงัหวดัขอนแกน่ 
 

http://www.numoom.go.th/
http://www.numoom.go.th/

