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เทศบาลต าบลน ้าออ้ม 

อ าเภอกระนวน  จงัหวดัขอนแกน่ 

การขอหนงัสอืรบัรองการแจง้

จดัต ัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหาร

และสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ที่

ไม่เกนิ 200 ตร.ม. 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื่อนไข(ถา้ม)ี

ในการยืน่ค าขอ และในการ

พจิารณาอนุญาต  

(1) หลกัเกณฑ ์วธิกีาร  

ผูใ้ดประสงคข์อจดัตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร

ในอาคารหรอืพืน้ทีใ่ดซึง่มพีืน้ทีไ่ม่เกนิ 200 ตาราง เมตร และมใิชเ่ป็นการ

ขายของในตลาด ตอ้งแจง้ต่อเจา้พนักงานทอ้งถิน่เพือ่ขอรบัหนังสอืรบัรอง

การแจ ้ทัง้นีผู้ข้อรบั หนังสอืรบัรองการแจง้ สามารถด าเนินกจิการไดท้นัที

หลงัจากยืน่ค าขอ โดยยืน่ค าขอตามแบบฟอรม์ท ีกฎหมายก าหนดพรอ้มทัง้

เอกสารประกอบการแจง้ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่ายที ่

รบัผดิชอบ (ระบุ)  

(2) เงื่อนไขในการยืน่ค าขอ

(ตามทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก าหนดของ

ทอ้งถิน่)  

  (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารที่

ถูกตอ้งและครบถว้น  

(2) เพิม่เตมิตามหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขการขอและการออก

ใบอนุญาต และตามแบบทีร่าชการส่วน ทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของ

ทอ้งถิน่ 



(3)ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร่บัผดิชอบ 

1.การตรวจสอบเอกสาร  

(1.1) ผูข้อรบัหนังสอืรบัรองการ แจง้ยืน่ค าขอแจง้     จดัตัง้          15   นาท ี

สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและ สถานท ีสะสมอาหาร 

พืน้ทีไ่ม่เกนิ   200 ตารางเมตร พรอ้มหลกัฐานที ่

ทอ้งถิน่ก าหนด 

(2.2) เจา้หนา้ทีอ่อกใบรบัแจง้                                            30      นาท ี

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร  

- กรณีการแจง้ไม่ถูกตอ้ง/ ครบถว้นเจา้หนา้ที ่                         1    ช ัว่โมง 

แจง้ต่อผูย้ืน่ค าขอแจง้แกไ้ข/เพิม่เตมิเพือ่ด าเนินการหาก 

ไม่สามารถด าเนินการไดใ้นขณะน้ันใหจ้ดัท าบนัทกึความ 

บกพรอ่งและรายการ เอกสารหรอืหลกัฐานยืน่เพิม่เตมิภายใน  

7 วนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้โดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอลงนาม 

ไวใ้นบนัทกึน้ันดว้ย  

- ออกหนังสอืรบัรอง                                                              5      วนั 

การแจง้/การแจง้เป็นอนัสิน้สุด  

1. กรณีออกหนังสอืรบัรองการแจง้มหีนังสอืแจง้ใหผู้แ้จง้ 

ทราบเพือ่มารบัหนังสอื รบัรองการแจง้  

2. กรณีการแจง้เป็นอนัสิน้สุด  

แจง้ค าสงัใหก้ารแจง้เป็นอนัสนิสุดแกผู่แ้จง้ทราบพรอ้ม 

แจง้สทิธกิารอุทธรณ ์

3.ช าระค่าธรรมเนียม(กรณีมคี าสัง่ออกหนังสอืรบัรอง            1    วนั 

การแจง้) แจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอแจง้มาช าระค่าธรรมเนียมตามอตัรา 

และระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนด(สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและ 

สถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีไ่ม่เกนิ 200 ตารางเมตร) 

 

(4) ค่าธรรมเนียม  

  1) อตัราค่าธรรมเนียมหนังสอืรบัการแจง้จดัตัง้

สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร 

พืน้ทีไ่ม่เกนิ 200 ตารางเมตร ฉบบัละไม่เกนิ  

1,000 บาทต่อปี  

 

ชอ่งทางตดิตอ่  
 

นายก ทต.น ้าออ้ม 

นายจ าเนียร   เหล่าสพุรรณ               โทร.0874249159    

ปลดั ทต.น ้าออ้ม 

นายทูลทพิย ์ วงษาจนัทร ์                  โทร.0804045096 
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