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หลกัเกณฑ ์เง่ือนไข และวธิกีารขอ 

(ตามทีอ่งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ใหเ้ป็น

กจิการทีต่อ้งควบคุมในเขตทอ้งถิน่)  

(1)  หลกัเกณฑ ์

          ยืน่ขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืเจา้หนา้ทีท่ี่

รบัผดิชอบกอ่นใบอนุญาตสิน้อาย ุ(ใบอนุญาตมอีายุ 1 ปี นับแต่วนัทีอ่อก

ใบอนุญาต) 

(2) เง่ือนไขในการยืน่คําขอ(ตามทีร่ะบุไวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิน่) 

         (2.1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้น  

         (2.2) ส าเนาใบอนุญาต หรอืเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืน่ที ่

เกีย่วขอ้งตามประเภทกจิการทีข่ออนุญาต  

         (2.3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกจิการแต่ละประเภทกจิการ

ตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์ 

หมายเหตุ: ข ัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเร ิม่นับระยะเวลาตัง้แต่

เจา้หนา้ทีไ่ดร้บัเอกสารครบถว้นแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแต่วนั

พจิารณาแลว้เสรจ็ 

ขัน้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร่บัผดิชอบ 

(1) การตรวจสอบเอกสาร 

(1.1) ผูข้อรบัใบอนุญาตยืน่ค าขอต่ออายุ               ระยะเวลา   15  นาท ี

ใบอนุญาตประกอบกจิการทีฯ่ พรอ้มหลกัฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

(1.2) เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความ ถูกตอ้งของค าขอ    ระยะเวลา   1  ช ัว่โมง 

และความ ครบถว้นของเอกสารหลกัฐานทนัท ี 

   - กรณีไมถู่กตอ้ง/ครบถว้น จนท. แจง้ต่อผูย้ืน่ 

     ค าขอใหแ้กไ้ข/เพิม่เตมิเพือ่ด าเนินการหาก 

     ไม่สามารถด าเนินการไดใ้นขณะน้ันใหจ้ดัท าบนัทกึความบกพรอ่ง 



และรายการเอกสารหรอืหลกัฐานยืน่เพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดโดยให ้

เจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอลงนามไวใ้นบนัทกึดว้ย 

(2)การพจิารณา 

(2.1) เจา้หนา้ทีต่รวจสถานทีด่า้นสุขลกัษณะ            ระยะเวลา   20    วนั 

       - กรณีถูกตอ้งตาม หลกัเกณฑด์า้น 

          สุขลกัษณะเสนอพจิารณาออกใบอนุญาต  

       - กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ  

         แนะน าใหป้รบัปรงุแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ   

(2.2) การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่อนุญาต    ระยะเวลา    8   วนั     

        ใหต้่ออายุใบอนุญาต  

         1. กรณีอนุญาตมหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาต 

ทราบเพือ่มารบัใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนด  

         2. กรณีไมอ่นุญาตใหต้่ออายุใบอนุญาตใหแ้จง้ค าสัง่ไม่อนุญาต  

ใหต้่ออายุใบอนุญาตฯแกผู่ข้อ ตอ่อายุใบอนุญาตทราบพรอ้มแจง้สทิธใินการ

อุทธรณ ์

การชาํระค่าธรรมเนียม 

(กรณีมคี าสัง่อนุญาตต่ออายุ ใบอนุญาต)  

(1) แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอตัรา                1   วนั 

และระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนด    

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วนั 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คําขอ 

      (1) บตัรประจ าตวั ประชาชน                จ านวน    1   ฉบบั 

      (2) หนังสอืรบัรองนิต ิบุคคล                 จ านวน   1   ฉบบั 

      (3) หนังสอืรบัรองนิต ิบุคคล                 จ านวน   1   ฉบบั 

      (4) ใบมอบอ านาจ (ในกรณีทีม่กีารมอบอ านาจ)  

      (5) หลกัฐานทีแ่สดงการเป็นผูม้อี านาจลงนามแทนนิตบิุคคล 

เอกสารอืน่ ๆ สําหรบัยืน่เพมิเตมิ  
       (1) ส าเนาเอกสาร สทิธหิรอืสญัญาเชา่หรอืสทิธอิืน่ใดตามกฎหมาย 

ในการใชป้ระโยชนส์ถานทีท่ีใ่ชป้ระกอบ กจิการในแต่ละประเภทกจิการ 

       (2) หลกัฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคารที ่

แสดงว่าอาคารดงักล่าวสามารถใช ้ประกอบกจิการตามทีข่ออนุญาต ได ้

       (3) ส าเนาใบอนุญาตตาม กฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งในแต่ละประเภท

กจิการ เชน่ ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 พ.ร.บ.ควบคุม 

อาคาร พ.ศ. 2522 ฯลฯ 

       (4) เอกสารหรอื หลกัฐานเฉพาะ กจิการทีก่ฎหมายก าหนดใหม้กีาร 

ประเมนิผลกระทบ เชน่ รายงานการเิคราะห ์ผลกระทบ สิง่แวดลอ้ม (EIA)  

       (5) ผลการตรวจวดั คุณภาพดา้น ฯ 

      (6)ใบรบัรองแพทยแ์ละหลกัฐานแสดงว่าผ่านการอบรม  

ค่าธรรมเนียม  
       อตัราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการทเีป็นอนัตรายต่อ

สุขภาพ ฉบบัละไม่เกนิ 10,000 บาทต่อปี (คดิตามประเภท 

และขนาดของกจิการ)  

การแจง้ผลการพจิารณา  
(1) ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยงัไม่อาจมี

ค าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนันับแต่วนัทีเ่อกสารถูกตอ้งและ

ครบถว้น 

(2)  ใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไม่เกนิ 2 คร ัง้ๆ ละไมเ่กนิ 15 วนั และให ้

แจง้ต่อผูย้ืน่ค าขอทราบ ภายใน 7 วนันับแต่วนัท ีพจิารณาแลว้เสรจ็ 

2 ในกรณีท ีเจา้พนักงานทอ้งถ ินพจิารณายงัไม่แลว้เสรจ็ภายใน

ระยะเวลาตามขอ้ 

(3) ใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบถงึเหตแุห่งความล่าชา้ 

ทุก 7 วนัจนกว่าจะพจิารณาแลว้เสรจ็ พรอ้มส าเนาแจง้ ก.พ.ร. ทราบ

ทุกคร ัง้ 

 


