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 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา 

 

 

 

 

 

 

 

เทศบาลตาํบลน้ําออ้ม 

อาํเภอกระนวน  จงัหวดัขอนแกน่ 
 

1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื่อนไข 

(ถา้ม)ีในการยืน่คําขอในการ

พจิารณาอนุญาต  

1. ผูป้ระกอบพาณิชยกจิซึง่จดทะเบยีน

พาณิชยไ์ว ้ต่อมาไดเ้ลกิประกอบพาณิชย

กจิทัง้หมด จะโดยเหตใุดก็ตาม เชน่ 

ขาดทุน ไมป่ระสงคจ์ะประกอบการคา้ต่อไป 

เจา้ของสถานท ีเรยีกหอ้งคนืเพราะหมด

สญัญาเชา่ หรอืเลกิหา้งหุน้ส่วน บรษิทั ให ้

ยืน่คําขอจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณิชย

กจิ ต่อพนักงานเจา้หนา้ทีภ่ายในกาํหนด 30 

วนั นับตัง้แต่วนัเลกิ ประกอบพาณิชยกจิ (มาตรา 13) 

 2. กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกจิมเีหตุขดัขอ้งไมส่ามารถยืน่คําขอจด

ทะเบยีนเลกิดว้ยตนเอง เชน่ วกิลจรติ ตาย สาบสญูฯลฯ  

ใหผู้ท้มีสี่วนไดเ้สยีตามกฎหมาย เชน่ สาม ีภรยิา บดิา มารดา หรอื

บุตร ยืน่ขอจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณิชย กจิแทนผูป้ระกอบพาณิชยกจิน้ัน

ได ้โดยใหผู้ม้ส่ีวนไดเ้สยีตามกฎหมายลงลายมอืชือ่ในคําขอจดทะเบยีนเลกิ

พรอ้มแนบ เอกสารหลกัฐานการท ีผูป้ระกอบพาณิชยกจิไมส่ามารถมายืน่คํา

ขอจดทะเบยีนไดด้ว้ยตนเอง เชน่ ใบมรณบตัร คําสัง่ ศาล ฯ 

3. ผูป้ระกอบพาณิชยกจิสามารถยืน่จดทะเบยีนเลกิประกอบพาณิชย

กจิไดด้ว้ยตนเองหรอืจะมอบอํานาจใหผู้อ้ืน่ยืน่แทน ก็ได ้ 

4.ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกจิซึง้เป็นเจา้ของกจิการหรอืผูม้สี่วนไดเ้สยี 

(แลว้แต่กรณี) เป็นผูล้งลายมอืชือ่รบัรองรายการในคํา ขอจดทะเบยีนและ

เอกสารประกอบคําขอจดทะเบยีน 

 5. แบบพมิพค์ําขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอํานาจ

สามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ท ีหรอืดาวนโ์หลด จาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคู่มอืจะเร ิม่นับระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ที่

ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท ีระบุไวใ้น คู่มอืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี้



ในกรณีท ีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพรอ่ง

ไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุใหไ้ม่สามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ้ะจดัทําบนัทกึความ

บกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท ีตอ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่

คําขอจะตอ้งดําเนินการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาที่

กาํหนดในบนัทกึดงักล่าวมเิชน่น้ันจะถอืว่าผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้

ท ีและผูย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึ ดงักล่าว และจะมอบ

สําเนาบนัทกึความพรอ่งดงักล่าวใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอํานาจไวเ้ป็น

หลกัฐาน 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท/ีรบัผดิชอบ 

1.การตรวจสอบเอกสาร 

   1.1 นายทะเบยีนตรวจพจิารณา เอกสาร/แจง้ผล                  30   นาท ี

   1.2 เจา้หนา้ท ีการเงนิรบัชาํระ ค่าธรรมเนียม                         5   นาท ี

2.การพจิารณา 

    นายทะเบยีนรบัจดทะเบยีน/เจา้หนา้ท ี                               15   นาท ี 

    บนัทกึขอ้มูลเขา้ระบบ/จดัเตรยีมใบสําคญั  

    การจดทะเบยีน/หนังสอื รบัรอง/สําเนาเอกสาร   

3.การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ  

    นายทะเบยีนตรวจเอกสาร                                               10   นาท ี

    และลงนาม/มอบใบ ทะเบยีนพาณิชยใ์หผู้ย้ืน่คําขอ 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คําขอ 

    (1) บตัรประจาํตวัประชาชน                                จาํนวน    1   ฉบบั 

เอกสารอืน่ ๆ สําหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

    (1) คําขอจดทะเบยีน พาณิชย ์(แบบ ทพ.)ของกรมพฒันาธรุกจิ การคา้ 

    (2) ใบทะเบยีนพาณิชย(์ฉบบัจรงิ) กรมพฒันาธรุกจิ การคา้ 

    (3) สําเนาใบมรณ บตัรของผู ้ประกอบพาณิชยกจิ(กรณีถงึแกก่รรม)    

         โดยให ้ทายาททีย่ืน่คําขอเป็นผูล้งนามรบัรองสําเนาถูกตอ้ง 

    (4) สําเนาหลกัฐาน แสดงความเป็นทายาทของผูล้งชือ่แทนผู ้ประกอบ  

         พาณิชยกจิซึง่ถงึแกก่รรม พรอ้มลงนาม รบัรองสําเนาถูกตอ้ง 

    (5) หนังสอืมอบอํานาจ(ถา้ม)ี พรอ้มปิอากร แสตมป์ 10 บาท 

    (6) สําเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูร้บัมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้ม 

         ลงนามรบัรองสําเนาถูกตอ้ง 

 

ค่าธรรมเนียม  

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบยีน(คร ัง้ละ)            ค่าธรรมเนียม    20   บาท  

2) ค่าธรรมเนียมคดัสําเนาเอกสาร (ชดุละ)         ค่าธรรมเนียม    30   บาท 

 

ตดิต่อดว้ยตนเองไดท้ี ่ 

ศูนยข์ออนุญาตเทศบาลตําบลน้ําออ้ม อําเภอกระนวน จงัหวดัขอนแกน่ 

- ทางโทรศพัท/์โทรสารหมายเลข                043-210216  

- ทางเว็บไซดเ์ทศบาลตําบลน้ําออ้ม              www.numoom.go.th 

- ทางไปรษณียอ์เิล็คทรอนิคส ์                     www.numoom.go.th 

ชอ่งทางตดิตอ่ 

นายก ทต.น้ําออ้ม        

นายจาํเนียร   เหล่าสพุรรณ/          โทร. 0874249159    

ปลดั ทต.น้ําออ้ม   

 นายทูลทพิย ์ วงษาจนัทร ์/           โทร.  0804045096 
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