
คูมือการปฏิบัติงานรับเรื่อง        

รองเรียน/รองทุกข 
รองเรียนเรื่องการจัดซ้ือจัดจาง 

รองเรียน/รองทุกขเรื่องทั่วไป 
 

 

 

 

 

 

 

เทศบาลตําบลนํ้าออม  

อําเภอกระนวน  จังหวัดขอนแกน 
 



                                         คํานํา 

 

  คูมือการปฏิบัติงานรับเรื่องรองเรียน/รองทุกขของ ศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกขเทศบาลตําบล

น้ําออม ฉบับนี้  จัดทําข้ึนเพ่ือเปนแนวทางการดําเนินการจัดการขอรองเรียนของศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกข

เทศบาลตําบลน้ําออม  ท้ังนี้  การจัดการขอรองเรียน/รองทุกขจนไดขอยุติ  ใหมีความรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ  

เพ่ือตอบสนองความตองการและความคาดหวังของผูรับบริการ  จําเปนจะตองมีข้ันตอน / กระบวนการ และ

แนวทางในการปฏิบัติงานท่ีชัดเจนและเปนมาตรฐานเดียวกัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



     ศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกขเทศบาลตําบลนํ้าออม 
 

สารบัญ 

 

เร่ือง           หนา 

 

หลักการและเหตุผล         ๑ 

การจัดตั้งศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกขเทศบาลตําบลน้ําออม              ๑ 

สถานท่ีตั้ง          ๑ 

หนาท่ีความรับผิดชอบ          ๑ 

วัตถุประสงค           ๑ 

คําจํากัดความ              ๒ 

แผนผังกระบวนการจัดการเรื่องรองเรียน / รองทุกข        ๓ 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน         ๔ 

การรับและตรวจสอบขอรองเรียนจากชองทางตาง ๆ            ๔ 

การบันทึกขอรองเรียน          ๔ 

การประสานหนวยงานเพ่ือแกไขขอรองเรียนและการแจงกลับผูรองเรียน   ๔ 

ติดตามการแกไขขอรองเรียน        ๕ 

การรายงานผลการจัดการขอรองเรียนของหนวยงาน      ๕ 

มาตรฐานงาน         

 ๕                                           ภาคผนวก   

แบบฟอรมคํารองเรียน / รองทุกข  (ดวยตนเอง)       ๘  

แบบฟอรมคํารองเรียน/รองทุกข     (ทางโทรศัพท)      ๙  

แบบฟอรมแจงการรับเรือ่งรองเรียน/รองทุกข  (ตอบขอรองเรียน ๑)    ๑๐  

แบบฟอรมแจงการรับเรือ่งรองเรียน/รองทุกข  (ตอบขอรองเรียน ๒)    ๑๑  

 

 



-๑- 

 

คูมือการปฏิบัติงานรับเร่ืองรองเรียน/รองทุกข 

ศูนยรับเร่ืองรองเรียน/รองทุกขเทศบาลตําบลน้ําออม 

๑.  หลักการและเหตุผล 

  พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี  พ.ศ. ๒๕๔๖  ได

กําหนดแนวทางปฏิบัติราชการ  มุงใหเกิดประโยชนสุขแกประชาชน  โดยยึดประชาชนเปนศูนยกลาง  เพ่ือ

ตอบสนองความตองการของประชาชนใหเกิดความผาสุกและความเปนอยูท่ีดีของประชาชน  เกิดผลสัมฤทธิ์ตอ

งานบริการท่ีมีประสิทธิภาพและเกิดความคุมคาในการใหบริการ  ไมมีข้ันตอนปฏิบัติงานเกินความจําเปน  มีการ

ปรับปรุงภารกิจใหทันตอสถานการณ  ประชาชนไดรับการอํานวยความสะดวกและไดรับการตอบสนองความ

ตองการ  และมีการประเมินผลการใหบริการอยางสมํ่าเสมอ 

๒.  การจัดตั้งศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกขเทศบาลตําบลน้ําออม 

  เพ่ือใหการบริหารระบบราชการเปนไปดวยความถูกตอง  บริสุทธิ์  ยุติธรรม  ควบคูกับการพัฒนา

บําบัดทุกข บํารุงสุข  ตลอดจนดําเนินการแกไขปญหาความเดือดรอนของประชาชนไดอยางมีประสิทธิภาพ     

ดวยความรวดเร็วประสบผลสําเร็จอยางเปนรูปธรรม  อีกท้ังเพ่ือเปนศูนยรับแจงเบาะแสการทุจริต  หรือไมไดรับ

ความเปนธรรมจากการปฏิบัติ งานของเจาหนาท่ีเทศบาลตําบลน้ําออม จึงไดจัดตั้งศูนยรับเรื่อง รองเรียน/รองทุกข 

ข้ึน ซ่ึงในกรณีการรองเรียนท่ีเก่ียวกับบุคคล  จะมีการเก็บรักษาเรื่อง รองเรียน ไวเปนความลับและปกปดชื่อผู

รองเรียน  เพ่ือมิใหผูรองเรียนไดรับผลกระทบและไดรับความเดือดรอนจากการรองเรียน 

๓.  สถานท่ีตั้ง 

  ตั้งอยู  ณ  เทศบาลตําบลน้ําออม ตําบลน้ําออม อําเภอกระนวน    จังหวัดขอนแกน  

๔.  หนาท่ีความรับผิดชอบ 

  เปนศูนยกลางในการรับเรื่องรองเรียน/รองทุกข  และใหบริการขอมูลขาวสาร  ใหคําปรึกษา  รับ

เรื่องปญหาความตองการและขอเสนอแนะของประชาชน 

๕.  วัตถุประสงค 

  ๑.  เพ่ือใหการดําเนินงานจัดการขอรองเรียน / รองทุกข  ของศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกข

เทศบาลตําบลน้ําออม  มีข้ันตอน / กระบวนการ  และแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน 

 

 

 

 



-๒- 

 

  ๒.  เพ่ือใหม่ันใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกําหนด  ระเบียบ  หลักเกณฑเก่ียวกับการจัดการขอ

รองเรียน/รองทุกข  ท่ีกําหนดไวอยางสมํ่าเสมอและมีประสิทธิภาพ 

๖.  คําจํากัดความ 

  “ผูรับบริการ”  หมายถึง  ผูท่ีมารับบริการจากสวนราชการและประชาชนท่ัวไป 

  “ผูมีสวนไดเสีย ”  หมายถึง  ผูท่ีไดรับผลกระทบ  ท้ังทางบวกและทางลบ  ท้ังทางตรงและ

ทางออมจากการดําเนินการของสวนราชการ  เชน  ประชาชนในเขตเทศบาลตําบลน้ําออม 

  “การจัดการขอรองเรียน”  มีความหมายครอบคลุมถึงการจัดการในเรื่องขอรองเรียน/รองทุกข 

ขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็น/คําชมเชย/การสอบถามหรือการรองขอขอมูล 

  “ผูรองเรียน/รองทุกข ”  หมายถึง  ประชาชนท่ัวไป/ผูมีสวนไดเสียท่ีมาติดตอราชการผาน

ชองทางตาง ๆ  โดยมีวัตถุประสงคครอบคลุมการรองเรียน/รองทุกข/การใหขอเสนอแนะ/การใหขอคิดเห็น/การ

ชมเชย/การรองขอขอมูล 

  “ชองทางการรับขอรองเรียน/รองทุกข”  หมายถึง  ชองทางตาง ๆ  ท่ีใชในการรับเรื่องรองเรียน/

รองทุกข  เชน  ติดตอดวยตนเอง/ติดตอทางโทรศัพท/เว็บไซต/Face Book 

  “ขอรองเรียน” หมายถึง ขอรองเรียนท่ัวไปและขอรองเรียนเก่ียวกับความไมโปรงใสในการจัดซ้ือ

จัดจาง 

๗.  ระยะเวลาเปดใหบริการ 

  เปดใหบริการวันจันทร  ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา   

๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-๓- 

๘. แผนผังกระบวนการจัดการเร่ืองรองเรียน /รองทุกข 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-๔- 

 

รับเรื่องรองเรียน /รองทุกข 

ประสานงานหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

ดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง 

แจงผลใหศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกข 

เทศบาลตําบลวังยาง ทราบ 

(15 วัน) 

ยุติเรื่องแจงผูรองเรียน/ 

รองทุกขทราบ 

ไมยุติแจงผูรองเรียน/ 

รองทุกข 

สิ้นสุดการดําเนินการ 

รายงานผลใหผูบริหารทราบ 

๑. รองเรียนดวยตนเอง 

๒. รองเรียนผานเว็บไซต 

เทศบาลตําบลน้ําออม 

www.NUMOOM.Go.Th 

 

 ๓. รองเรียนทางโทรศัพท 

๐ –4300-0471  

๔. รองเรียนทาง เฟสบุค 

เทศบาลตําบลน้ําออม 

Facebook :Numaommunicipality 

ยุติ ไมยุติ 



-๔- 

 

๙.  ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 การแตงตั้งผูรับผิดชอบจัดการขอรองเรียน / รองทุกข  ของหนวยงาน  

  ๘.๑  จัดตั้งศูนย / จุดรับขอรองเรียน / รองทุกข  ของประชาชน  

  ๘.๒  จัดทําคําสั่งแตงตั้งเจาหนาท่ีประจําศูนย  

  ๘.๓  แจงผูรับผิดชอบตามคําสั่งเทศบาลตําบลน้ําออม ทราบ  เพ่ือความสะดวกในการ

ประสานงาน 

๑๐.  การรับและตรวจสอบขอรองเรียน / รองทุกข  จากชองทางตาง ๆ 

  ดําเนินการรับและติดตามตรวจสอบขอรองเรียน / รองทุกข  ท่ีเขามายังหนวยงานจากชองทาง

ตาง ๆ  โดยมีขอปฏิบัติตามท่ีกําหนด  ดังนี้ 

ชองทาง ความถี่ในการ 
ตรวจสอบชองทาง 

ระยะเวลาดําเนินการ 
รับขอรองเรียน / รองทุกข 
เพ่ือประสานหาทางแกไข 

หมายเหตุ 

รองเรียนดวยตนเอง  ณ 
ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข
เทศบาลตําบลน้ําออม 

ทุกครั้งท่ีมีผูรองเรียน ภายใน  ๑  วันทําการ  

รองเรียนผานเว็บไซต 
เทศบาลตําบลน้ําออม 

ทุกวัน ภายใน  ๑  วันทําการ  

รองเรียนทางโทรศัพท 
๐ –4300-0471  

ทุกวัน ภายใน  ๑  วันทําการ  

รองเรียนทาง เฟสบุค ทุกวัน ภายใน  ๑  วันทําการ  

 

๑๑.  การบันทึกขอรองเรียน 

 ๑๐.๑  กรอกแบบฟอรมบันทึกขอรองเรียน / รองทุกข  โดยมีรายละเอียด  ชื่อ-สกุล  ท่ีอยู หมายเลข

โทรศัพทติดตอ  เรื่องรองเรียน/รองทุกข  และสถานท่ีเกิดเหตุ 

 ๑๐.๒  ทุกชองทางท่ีมีการรองเรียน  เจาหนาท่ีตองบันทึกขอรองเรียน / รองทุกข  ลงสมุดบันทึกขอ

รองเรียน / รองทุกข 

 

 

 



-๕- 

 

๒.  การประสานหนวยงานเพ่ือแกปญหาขอรองเรียน / รองทุกข  และการแจงผูรองเรียน / รองทุกขทราบ 

  ๑๒.๑  กรณีเปนการขอขอมูลขาวสาร  ประสานหนวยงานผูครอบครองเอกสาร  เจาหนาท่ีท่ี

เก่ียวของ  เพ่ือใหขอมูลแกผูรองขอไดทันที 

  ๑๒.๒  ขอรองเรียน / รองทุกข  ท่ีเปนการรองเรียนเก่ียวกับคุณภาพการใหบริการของหนวยงาน  

เชน ไฟฟาสาธารณะดับ  การจัดการขยะมูลฝอย  ตัดตนไม  กลิ่นเหม็นรบกวน  เปนตน  จัดทําบันทึกขอความ

เสนอไปยังผูบริหารเพ่ือสั่งการหนวยงานท่ีเก่ียวของ  โดยเบื้องตนอาจโทรศัพทแจงไปยังหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

  ๑๒.๓  ขอรองเรียน / รองทุกข  ท่ีไมอยูในความรับผิดชอบของเทศบาลตําบลน้ําออม  ให

ดําเนินการประสานหนวยงานภายนอกท่ีเก่ียวของ  เพ่ือใหเกิดความรวดเร็วและถูกตอง  ในการแกไขปญหาตอไป 

  ๑๒.๔  ขอรองเรียนท่ีสงผลกระทบตอหนวยงาน  เชน  กรณี  ผูรองเรียนทําหนังสือรองเรียน

ความไมโปรงใสในการจัดซ้ือจัดจาง  ใหเจาหนาท่ีจัดทําบันทึกขอความเพ่ือเสนอผูบริหารพิจารณาสั่งการไปยัง

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  เพ่ือดําเนินการตรวจสอบและแจงผูรองเรียนทราบ  ตอไป 

๑๓.  การติดตามแกไขปญหาขอรองเรียน 

  ใหหนวยงานท่ีเก่ียวของรายงานผลการดําเนินการใหทราบภายใน  ๑๕  วันทําการ  เพ่ือ

เจาหนาท่ีศูนยฯ  จะไดแจงใหผูรองเรียนทราบ  ตอไป 

๑๔.  การรายงานผลการดําเนินการใหผูบริหารทราบ 

  ๑๓.๑  ใหรวบรวมและรายงานสรุปการจัดการขอรองเรียน/รองทุกข  ใหผูบริหารทราบทุกเดือน  

  ๑๓.๒  ใหรวบรวมรายงานสรุปขอรองเรียนหลังจากสิ้นปงบประมาณ  เพ่ือนํามาวิเคราะหการ

จัดการขอรองเรียน / รองทุกข  ในภาพรวมของหนวยงาน  เพ่ือใชเปนแนวทางในการแกไข  ปรับปรุง  พัฒนา  

องคกร  ตอไป 

๑๕.  มาตรฐานงาน 

  การดําเนินการแกไขขอรองเรียน / รองทุกข  ใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาท่ีกําหนด  

       กรณีไดรับเรื่องรองเรียน / รองทุกข  ใหศูนยรับเรื่องราวรองทุกขเทศบาลตําบลน้ําออม 

ดําเนินการตรวจสอบและพิจารณาสงเรื่องใหหนวยงานท่ีเก่ียวของ  ดําเนินการแกไขปญหาขอรองเรียน / รองทุกข

ใหแลวเสร็จภายใน  ๑๕  วัน  ทําการ 

 

 

 

 

 



 

-๖- 

 

 

๑๖.  แบบฟอรม 

  แบบฟอรมใบรับแจงเหตุเรื่องราวรองเรียน / รองทุกข  

๑๗.  จัดทําโดย 

  ศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกขเทศบาลตําบลน้ําออม  

-หมายเลขโทรศัพท  ๐ –4300-0471  

           - หมายเลขโทรสาร  ๐ –4300-047๐ 

          - เว็บไซต www.NUMOOM.Go.TH 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

-๗- 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-๘- 

 

แบบคํารองเรียน/รองทุกข (ดวยตนเอง)  แบบคํารองแบบ ๑. 

                                                                                                     ท่ีศูนยรับเรื่องรองเรียน  

เทศบาลตําบลน้ําออม 

วันท่ี.............เดือน.............พ.ศ.............. 

เรื่อง .................................................................................................................................................................. 

เรียน นายกเทศมนตรีตําบลน้ําออม 

  ขาพเจา................................................อายุ...................ป อยูบานเลขท่ี..............หมูท่ี................  

ตําบล...........................อําเภอ..........................จังหวัด.......................................โทรศัพท....................................... 

ถือบัตร...........................................................................................เลขท่ี................................................................. 

ออกโดย.............................................................วันออกบัตร.......................................บัตรหมดอายุ...................... 

มีความประสงคขอรองเรียน/รองทุกข เพ่ือใหเทศบาลตําบลน้ําออม พิจารณาดําเนินการชวยเหลือหรือแกไขปญหา

ในเรื่อง........................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

  ท้ังนี้  ขาพเจาขอรับรองวาคํารองเรียน/รองทุกขขางตนเปนความจริง หากเกิดความเสียหาย

เกิดข้ึน ขาพเจายินยอมรับผิดชอบท้ังทางแพงและทางอาญาหากจะพึงมี  

  โดยขาพเจาขอสงเอกสารหลักฐานประกอบการรองเรียน/รองทุกข (ถามี) ไดแก  

๑. ..................................................................................จํานวน..................ชุด 

๒. ..................................................................................จํานวน..................ชุด 

๓. ...................................................................................จํานวน.................ชุด 

๔.   ...................................................................................จํานวน................ชุด 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป 

ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ) ................................................ 

 

ผูรองเรียน/รองทุกข 

 

 



-๙- 

 

                    แบบคํารองเรียน/รองทุกข(ทางโทรศัพท)          แบบคํารองแบบ ๒ 

  ท่ีศูนยรับเรื่องรองเรียน 

เทศบาลตําบลน้ําออม 

วันท่ี...........เดือน..........................พ.ศ.................... 

เรื่อง............................................................................................................................................................................ 

เรียน นายกเทศมนตรีตําบลน้ําออม 

  ขาพเจา.....................................................อายุ..............ป อยูบานเลขท่ี.................หมูท่ี................  

ถนน.................................ตําบล.....................อําเภอ....................จังหวัด..................................โทรศัพท.................. 

อาชีพ.................................ตําแหนง........................................................................................................................... 

มีความประสงคขอรองเรียน/รองทุกข เพ่ือใหเทศบาลตําบลน้ําออม พิจารณาดําเนินการชวยเหลือหรือแกไขปญหา

ในเรื่อง.......................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

โดยขออาง.............................................................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................เปนพยานหลักฐานประกอบ 

  ท้ังนี้  ขาพเจาขอรับรองวาคํารองเรียน/รองทุกขขางตนเปนความจริง และ เจาหนาท่ี ไดแจงให

ขาพเจาทราบแลววาหากเปนคํารองท่ีไมสุจริตอาจตองรับผิดตามกฎหมายได 

 

                                          (ลงชื่อ).............................................เจาหนาท่ีผูรับเรื่อง 

                                                                    (........................................) 

                                                              วันท่ี............เดือน................พ.ศ........... 

                                                              เวลา....................................... 

 

 

 

 

 

 



-๑๐- 

แบบแจงการรับเรื่องการรองเรียน/รองทุกข         (ตอบขอรองเรียน ๑) 

 

ท่ี ขก 82001 /                                                                            สํานักงานเทศบาลตําบลน้ําออม 

อําเภอกระนวน จังหวัดขอนแกน 

 

เรื่อง ตอบรับการรับเรื่องรองเรียน/รองทุกข 

เรียน ............................................................. 

  ตามท่ีทานไดรองเรียน/รองทุกข ตอศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกขเทศบาลตําบลน้ําออม โดย

ทาง (  ) หนังสือรองเรียนทางไปรษณีย (  ) ดวยตนเอง (  ) ทางโทรศัพท (  ) ทางอีเมล (  )  อ่ืนๆ....  

..........................ลงวันท่ี..................................... เก่ียวกับเรื่อง ....................................................................นั้น 

  เทศบาลตําบลน้ําออม ไดลงทะเบียนรับเรื่องรองเรียน/รองทุกขของทานไวแลวตามทะเบียนรับ

เรื่อง เลขรับท่ี...............................ลงวันท่ี.....................................และเทศบาลตําบลน้ําออม ไดพิจารณาเรื่องของ

ทานแลวเห็นวา 

  (  ) เปนเรื่องท่ีอยูในอํานาจหนาท่ีของเทศบาลตําบลน้ําออม และไดมอบหมาย ให

.............................................................................................เปนหนวยตรวจสอบและดําเนินการ 

  (  ) เปนเรื่องท่ีไมอยูในอํานาจหนาท่ีของเทศบาลตําบลน้ําออม และไดจัดสงเรื่อง

ให……………………………………………………………..ซ่ึงเปนหนวยงานท่ีมีอํานาจหนาท่ีเก่ียวของดําเนินการตอไปแลว 

ท้ังนี้ ทานสามารถติดตอประสานงาน หรือขอทราบผลโดยตรงกับหนวยงานดังกลาวไดอีกทางหนึ่ง 

  (  ) เปนเรื่องท่ีมีกฎหมายบัญญัติข้ันตอนและวิธีการปฏิบัติไวเปนการเฉพาะแลว ตาม           

กฎหมาย..........................................................................จึงขอใหทานดําเนินการตามข้ันตอนและวิธีการท่ีกฎหมาย

นั้นบัญญัติไวตอไป 

 

  จึงแจงมาเพ่ือทราบ  

 

ขอแสดงความนับถือ 

(...............................) 

นายกเทศมนตรีตําบลน้ําออม       

สํานักปลัด 

งานกฎหมายและคดี 

(ศูนยรับเรื่องรองเรียน) 

โทร. ๐ –4300-0471  

 

 



-๑๑- 

แบบแจงการรับเรื่องการรองเรียน/รองทุกข         (ตอบขอรองเรียน ๒) 

 

ท่ี ขก 82001/                                                                             เทศบาลตําบลน้ําออม 

 อําเภอกระนวน จังหวัดขอนแกน 

                                                                  40170 

เรื่อง แจงผลการดําเนินการตอเรื่องรองเรียน/รองทุกข 

เรียน ............................................................. 

อางถึง หนังสือเทศบาลตําบลน้ําออม  ท่ี ขก 82001/....................ลงวันท่ี ..................................... 

สิ่งท่ีสงมาดวย   ๑. .................................................................................................................................................. 

  ๒. ................................................................................................................................................  

  ๓. ...............................................................................................................................................  

  ตามท่ีเทศบาลตําบลน้ําออม (ศูนยรับเรื่องรองเรียน) ไดแจงตอบรับการรับเรื่องรองเรียน/รอง

ทุกขของทานตามท่ีทานไดรองเรียน/รองทุกขไว ความละเอียดแจงแลว  นั้น  

  เทศบาลตําบลน้ําออม ไดรับแจงผลการดําเนินการจากสวนราชการ/หนวยงานท่ีเก่ียวของตาม

ประเด็นท่ีทานไดรองเรียน/รองทุกขแลว ปรากฏขอเท็จจริงโดย 

สรุปวา.................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................ดังมีรายละเอียดปรากฏตามสิ่งท่ีสงมาพรอมนี้   

ท้ังนี้ หากทานไมเห็นดวยประการใด ขอใหแจงคัดคานพรอมพยานหลักฐานประกอบมาดวย  

  จึงแจงมาเพ่ือทราบ  

 

ขอแสดงความนับถือ 

(...............................) 

นายกเทศมนตรีตําบลน้ําออม 

 

 

 

สํานักปลัด 

งานกฎหมายและคดี 

(ศูนยรับเรื่องรองเรียน) 

โทร. ๐ –4300-0471  


